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These rules have been drawn up by La Poste for the domestic market.  

They have to be strictly respected to benefit from the Mécanisable prices.  
If one of these rules fails, the Mécanisable price rates will not be applied.  
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PRINCIPLE YES NO 

Address on 3 to 6 
lines 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 

Monsieur Henri BERTRAND Société DUPONT  
1 rue Jean Simon 51050 REIMS  

1 to 4 mm 
between each line 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 

Monsieur Henri BERTRAND 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Société DUPONT 
xxxxxxxxxxxxxxxx 
1 rue Jean Simon 
xxxxxxxxxxxxxx 
51050 REIMS 

Max 38 characters 
per line 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT  
Service comptabilité fournisseurs 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT Responsable du service de la comptabilité fournisseurs 
1 rue Jean Simon 51050 REIMS 

1 to 3 spaces 
between each 
word 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 

MonsieurHenriBERTRAND 
Société DUPONT 
1       rue       Jean      Simon 
51050 REIMS 

No punctuation 
mark, no 
underlined word, 
no italicised word 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
92100 BOULOGNE BILLANCOURT

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
92100 BOULOGNE-BILLANCOURT 

No comma after 
the street number 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1, rue Jean Simon 
51050 REIMS 

Street number 
before street 
name 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
Rue Jean Simon 1 
51050 REIMS 

No accent or point 
on capital letters 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
42000 ST ETIENNE 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
42000 ST ÉTIENNE 

Last line in capital 
letters 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 Reims 

Do not write 
France or F before 
the postal code 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 

Monsieur Henri 
BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
F 51050 REIMS 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
51050 REIMS 
FRANCE 

SAINT or SAINTE 
must be 
abbreviated  to ST 
or STE 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
93200 ST DENIS 

Monsieur Henri BERTRAND 
Société DUPONT 
1 rue Jean Simon 
93200 SAINT DENIS 

 


